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VISTO:

L Carta N.¢ 228-2024-EPS SEDAM HUANCAYQ § AJGG, de fecha 13 de dicien bre del 2024,

el Gerente Genaral.
El Reporte N ° 063-2024-EPS SHSAGHP.
La Sesian de Diractoric N 47-2024, de fecha 16 de diciembre de 2024, v,

GONSHIERANDO:

Que, la CPS SEDAM HUANGCAYC S.A,, es una Empresa Municipel de deracho privado, su consttucion ¥
duracion es indefinida, se rigen por el régimen legal especial sccielaro astablecido en el Decreto Legislativo
N° 1280 y modificatorias establecidas en el Decreto Legisiativo N° 1620- que aprueba la Ley del Servicio
Universal de Agua Potable y Saneamiento —, sujelandcse asimismo 3 lo dispucsto en el Reglamentc
anrobado por DECRETO SUPREMC 009-2024-VIVIENDA, Cstaiuto Social, normas sectoriales y
supleloriamente por |a Ley N° 26687 — Ley Ceneral de Socizdades.

. Que, el Directerio de la EPS SEDAM HUANCAYO S A en Sesion Ordinaria de Directorio N* 47-2024 de

facha 16 de diciembre del 2024, entre atros adopto el siguiente acuerco;

ACUERDD: 03- 50D: 47 - 2024 (16,12.2024).

PRIMERC: .. DIRECTORID EN ARAS DE LA MEJORA CONTIMUA APRUEBA LA "DIRECTINA LINEAMIENTCS PARA
LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHOD
(0B) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (U.1.T] VIGENTES EN LA EPS SEDAR HUANCAYOD A7

SEGUNDO. - ENCARGAR AL GERENTE FORMALIZAR FI PRESENTE ACUERDO, MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO
CORRESPONDIENTE RESOLUTIVG CORRESPONDIENTE.

Que, en ese senlido, resulta necesario sprobar la "DIRECTIVA LINFAMIENTOS PARA LA
CONTRATACICN DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENQRES
A QCHO (0B) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (ULT) VIGENTES EN LA EPS SEDAM
HUANCAYO S.A., remitida mediante | Repere N.° 063-2023 EPS SHSAOPP v La Carta N.° 228-2024-
EPS SEDAM HUANCAYO S.A /GG, el cual cuznta con la aprobacion del Direclorio de 12 EPS SEDAM
HUANCAYO S A.

Que, estando al articulo 50° inciso 12) del Estatute Social de la empresa, que sefinla que son atribuciones
de! Gereniz Ganeral, ejecutar ecuerdos y disposiciones del directone

SE RESUELVE:

ARTICLLC 1°. - APROBAR Iz “DIRECTIVA LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS POR MONTCS IGUALES C MENQRES A OCHO (08) LINIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (U.LT) VIGENTES EN LA EFS SEDAM HUANCAYO S.A la misme que
forma parie de la presente resolucion.

ARTICULD 2°. - ENCARGAR &l jefe de la Oficina d= Admmisiracion y Finanzés, relizar fas acciones
necesanas con la finalidad de mplementar la “DIREGTIVA LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENCRES A OCHC (08}
UNIDADES INPOSITIVAS TRIBUTARIAS (U.L.T) VIGENTES EN LA EPS SEDAM HUANCAYD 8.4,

ARTICULO 2° - NOTIFICAR |a presenie Resclucion con les formalidades de Ley, a las instancias
administrativas.
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I OBJETIVO

Establecer los procedimientos técnicos y administrativos de caracter obligatorio que regulen las
conlrataciones de bienes, servicios y consullodas que requieran las unidades organicas de la EPS
SEDAM HUANCAYD S.A., por montos iguales o menores a ccho (08) Unidades Imposnt vas Tributarias
(UIT}wgenlesalmumentoﬂe [a eontratacion.

iIl.  FINALIDAD

Garantizar que los procedimientos de contrataciones de biengs, servicios y cansultorias, se realicen y
atiendan de manera oportuna, vy ge efectlien hajo las mejores condiciones de calidad, presio ¥ plazc de
gjecucion y enfrega, asi come lz estricla aplicacién de criterios de simplicidad, austeridad, concentracion
y opimizande el uso y ahomo de los recursas de la EPS SEDAM HUANCAYO S.A.

ll. EASELEGAL

Constilucidn Poliica del Per(r de 1993.

Ley N° 27815, ley del Cédigo de Etica de la Funcion Piblica.

Ley 31953, Ley de Presupuesto del Seclor Pablico para el Afie Fiscal 2024,

Decretc Legislativo N®1440, Decrelo Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto.

Decreto Supreme N°004 - 2018 - JUS, decreto Supremo que aprugha el Texto Unice ordenado

de la Ley N°27444, ley de Procedimiento Administrativos general.

Decrelo Supremo N°082 — 2019 — EF, decrsto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado

de Ley N°30225, Ley de Contrataciones dal estada.

Decreto Suprema N°234 — 2022 — que modifica la Ley N° 30226

Decreto Legislative N° 1620, Decrelo Legistativo que modifica el Decreto Legislativo N° 1280,

Decreto Legislative que aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacién de los Servicios de

Saneamiento.

¥ Resolucidn de Contraloria N° 432-2023-CG que aprueba la Cireciiva N° 017-2023-CG/GMPL

"Ejecucion de obras por Administracion Directa®

Estatuto Social de la E.P.5. SEDAM HUANCAYD SA.

R.OF. Reglamento de Organizacion y Funciones; y Estructura Qrgénica de la EPS SEDAM

HUANCAYO S.A., aprobado con Resolucién de Direciorio N° 50-2021-EPS SEDAM HYO.S,

APD.

v M.P.P, Manual de Pedil de Pusstes de la EFS SEDAM HUANCAYO S.A., aprobado con
Resolucion de Directorio N O 49-2021 -EPS SEDAM HYO.S. A/PD.

v Plan Estrategico Insfitucional - PEI 2023-2027, aprobado con Resclucion de Directorio N* 040-
2023-EPSSHSAPD.

v Resolucion de Gerencia General N°® 264-2023- EFS SEDAM HUANCAYC S.A/GG, "Aprobacion

de Directiva para la Verificacién Posterior de las Ofertas Presentadas por Poslores Ganadores

de ia Buena Pro en la EPS SEDAM HUANCAYO S.A”.
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. ALCANCE
La presenle Direcliva es de observancia, aplicacion y cumplimiento obligatorio de fodas las
Usuarias, funcionarios y servidores de la EPS SEDAM HUANCAYOQ S A.

VIGENCIA
Entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion mediante Resolicidn de Directorio.

DIRECTIVA: LINEAM ENTOS PARA LA CONTRATACION UE BIENES, SERYICIOS Y OOMSULTORIAS POR MONTOS ICUALES O MENORES A QCHO
UMIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS {U |.T) VIGENTES EN LA ERS SEDAM HUANCAYO S.A
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La presente Directiva podré ser modificadz a requerimiento de la Gerencia General, Oficina da
Acministracién y Finanzas, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Unidad de Abastecimiento y
Control Pafrimanial, u ofras oficinas de ser el caso deniro del marco de lzs normas legales vigentes
y la mejora continua.

Vl. RESPONSABILIDADES

B.1 Todos los drganos ylo unidades organicas de la EPS SEDAM HUANCAYOQ S.A., en su calidad
de drea usuaria.

6.2 Los funcionarios y servidores que intervienen en los procesos de contratacion por 0 a nombre
de la Empresa, con independencia del régimen juricico que los vincule & ésla, son
responsables, en el dmbitc de ias actuaciones que realicen, de organizar, elaborar la
documentacian y conducir el proceso de contratacion, asi como la sjecucion del contralo y su
conclusion, de manera eficiente, @ través del cumplimiento de las nomas aplicables v de los
fines plblicos de cada contrato, conforme a los principios establecidos en esta directiva.

6.3 Las areas usuarias de la Empresa son responsables de supervisar y verificar el cumplimiento
de las prestaciones, debiendo custodiar adecuadamente los ififormes o entregables u ofrc tipo
de comunicacian que se genere durante fa prestacion, debiendo emitir Ia cenformidad por la
prestacion ejecutada, cuando corresponda.

6.4 LaUnidad de Abastecimiento y Control Patrimonial es responsable de ejecutar los procesos de
contratacién de bisnes, servicios vio consultorfas requeridas por las areas usuarias de i
Empresa hajo o! &mbito de la presenie Directiva; por lo que ninguna olra unidad esta
autorizada a contratar bisnes, servicios y/o consultorias directaments con los proveedores.

8.5 La Cficina de Administracion y Finanzas a través de la Unidad de Abastecimierdo y Control
Patrimanial, veka por el cumplimiento de fa presente Directiva.

8.6 En los casos de contratacion par la modalidad de locacion de servicios {servicio por terceros),
debe evitarse contratar para realizar trabajos de labor permansnte, baje responsabilidad
funcional.

6.7 El incumplimiento de los plazos sefialados en los procesos indicadcs en la presente directiva
consliluye infraccion al Reglamento Intemo de Trabajo (R.LT), en este caso, e! funcionario
y/o senvidor que omitié sus funciones, salvo jusfificacion motivada que debera ser evaluada por
la Oficina de Administracion y Finanzas, asumira la responsabilidad.

TR,
Al DISPOSICICN GENERALES

74 B¢ encuentran comprerdidas dentro de los alcances del presente procedimiento, las
coniralaciones de bienes, sefvicios y consultorias, cuyos montos y valores sean menores o
iguates a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes & la fecha de contratacion.

7.2 Todas las unidades arganicas a través de los funcionarios y trabajadores, de acuerdo con sus
funciones, tienen la responsabilidad de efectuar, el Control Previo (se realiza en [as mismas
areas de la EPS, vinculadas & la gestidn) y Gontrol Concurrente (e realiza conforme se
desarrolla la gestion), bajo responsabilidad.

DIRE CTIVA: LINEAMIENTOS PARA Lk CONTRATACION DE IENES, SERVICICS Y CONSULTORIS POR MONTOS IGUALES O MENJRES A QCHO! {Qﬂj L.
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBLTARIAS (U 1Ty VIGENTES EN LA EPS SEDAM HUANCAYO 3.4
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73 Es responsabilidad del &rea usuada, verficar prevismente que la contratacion sin
procedimienio de selaccion de bienes, servicios y consuliorias no se requiera de manera
continua o periddica (contratacidn fraccionada), en cuye caso se debera programar su
confratacién mediante procedimiento de seleccitn e incluido en el PAC del ejercicie fiscal en
cursa, siendo esto verificado por la Unided de Abaslecimiente y Control Patrimonial; la
contratacion independiente de cada uno de los documentos que conforman el expediente
tecnico consfiluye fraccicnamiento.

7.4 Queda excluida de los alcances de la presente Directiva, las contrataciones que s& afectlian a
través del Catslogo Electrénico de Acuerdos Marco, la cual se rige bajo los alcances de la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y otras dispesiciones
emitidas por e! Organismos Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE} o la Central
de Compras Piablicas {Pan) -Compras}.

75 La Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial es responsable de ejecotar el
procedimiento de contratacion de bienes, servicios y consultorias requeridos por cada una de
las areas usuarias, por lo que ninguna ofra area usuaria esta autorizada a contratar
directamente con los proveedores, bajo responsabifidad.

76 Los requerimientos de hienes, servicios y consultorias efectuadas por las diferentes areas
usuarias de la Entidad, estan dirgidas 2 la Oficina de Administracion y Finanzas para su
autorizacién y su proveide 2 la Unidad de Abastecimiento y Conlrol Patrimonial.

7.7 Los requenimientos deben coresponder al desarrollo de las actividades y cumplimizsnto de los
ubjetivos y metas conlenidas en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo inslitucicnal,
siendo &l Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) el responsable de realizar & gestion
del shaslacimiento, que comprende: programar, preparar, efectuar y supesvisar los procesos de
confratacionas hasta su culminacion.

7.8 Esla prohibido, bajo responsabilidad funcional del &rea usuaria, ¢l framite de requerimientos
con carécter de regularizacion, salvo sustento téenico del Area Usuaria y autorizacion expresa
o documentsl de la Oficina de Administracién v Finanzas, en el misme que debera desfindar
responsabilidades.

7.9 El 4rea usuana es responsable de la adecuada formulacion del requerimientc, debiendo
asegurar la calidad téenica y redugir la necesidad de su reformulacion por emores o deficiencias
técnicas que repercutiran en el procedimienta de contratacion. Igualmente es responsable de ta
veracidad de su necesidad y de supervisar la ejecucion contraciusl, asi como de otorgar
debidamente la conformidad.

7.10 El area usuaria y cualquier dependencia de Iz Empresa, se encuentran prohibidas de fraccicnar
la gontratacion de bienes, servicies y consultorias, con la finalidad de evitar el tipo de
procedimiento de seleccidn que comesponda, segin la necesidad anua, de dividir
contratacion a través de la realizacion de dos o més procedimientos de seleccidn, de evadir I3
aplicacion de la Ley de Conralaciones del Estade y su Reglamento para dar lugar &3y,
contratacionas menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT); debiendo
glectuarse en cada case el deslinde de responsabilidades cuando comesponda.

D'RECTIWA: LINEAMIENTOS FARA LA GONTRATAZIDN DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENGRES A DCHO (0 7
UMDAGES IMPOSITTVAS TRIBUTARIAS {U .T) VIGENTES EN LA EFS SEDAM HIBNCATO S.A
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7.11 El Area Usuaria antes de formular el requerimiento, en coordinacion con la Unilad de
Abastecimienio v Control Patrimonial, verifica si su necesidad se encuientra en una ficha de
homologacion, en el listado de bienes y servicios comunes a en ¢l Cataloge Electrnico de
Acuerdos Marco; en dicho caso, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya
definidas.

7.12 Las &reas usuarias son responsables de hacer &l seguimiento de 1a ejecucién de la preslacion,
debiende comunicar a la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial el refraso o
incumplimiento por parte del proveeder, al dla siguiente del producide el hecha, y solicitar que
adopten las acciones administrativas correspondientes.

7.13 El contrato, orden de servicic u orden de compra liene vigencia desde la suscripeion del mismo
hasta que el funcionario competente otorgue R conformidad de I prastacion y la Oficina de
Administracidn y Finanzas a través del Especialista en Tesoreria efectle 2l pago. £n el caso de
consultorias de obras, hasta el consentimiento de la Equidacién v el pago correspondiente. por
laEPS.

7.14 En caso la Empresa se encuentre en una situacién de emergencia y/o desabastecimiento, que
compromete la continuided de las funciones, servicios, u operaciones gue tiene a su cargo,
requiriéndose su atencidn de manera inmediata, dicha situacion faculta a 1a empresa a
contratar bienes, servicios y consultorias sola par I2 cantidad y el tiempo necesario para
resolver dicha situacion, siempre que se realice [as acciones necesarias para lievar a cabo un
procedimiento de seleccién mayor a 08 (ocho) UIT o se encuentre debidamente convecado;
debera realizarse el siguiente procedimiento:

a) Informe t@cnico del area usuaria dirigida a la Oficina de Administracion sustentando la
situagion de desabastecimiento y/o emergencia, justiicando la necesidad y procedencia de
la confratacién, presentado en el plazo maximo de 01 {(un) dia calendaric de fener
canocimiento de los hechos, y adjuntard la Nola de Pedido con la disponibilidad
presupuestal correspondiente.

b} Informe de ta Unidad de Abastecimiento y Contral Patrimonial o la que haga sus veces
dirigido 2 la Oficina de Administracidn y Finanzas, en el plazo maximec de 01 {un) dia
calendario de recepcionado el expediente, indicando si la solicitud de contratacion redne
las condiciones y requisitos para su tramitacion.

¢) Informe u opinion legal, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica dirigido 2 la Gerencia
General, conteniendo su prenunciamisnia de la procedencia ¢ no de la contratacion por
situacién de desabastecimiento y/o emergencia, en el plazo maximo de 01 (un) dia
calendario de recepcionado el expediente.

El Titular de la Entidad, contando con toda la documentacion sustentatoria, podré aprobar la
contratacién por desabastecimiento yio emergencia mediante acto resolutivo en un pl
maxima de dos (02) dias calendarios; en caso se emita e aclo resolutivo de aprobacion de
contratacion se derivard a la Oficina de Administracion y Finanzas para su cumplimiento, p
cuyo caso se invitard a un solo provesdor, que cumpla ¢on Ios requisitos v condicione s
establecidas en el requerimiento, quedando prohibida la aprobacién de contrataciones en vias “?"‘"“"‘
de regularizacion.

q?'
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7.15 Los proveedores que sean invitados a colizar deberan conlar con ia actividad econdmics,
relacionada 2l objefc de la contratacion. Asimisme, no deben tener drdenss de servicio,
brdenes de compra yio conlrato en curso o con pendientes de enlrega a la EFS.

7.16 Todo proveedor que desee coniratar con la EPS SEDAM HUANCAYO S.A, por montos
superiores a una (01} Unidad Imposiiiva Tributaria {UIT), debe contar previamentz con
inscripeion vigente en el Registro Mzcional de Proveedores {RNP} en el objeto de |z
convocatoria.

7.17 No requieren de formulacién de términos de referencia, fas contrataciones de servicias basicos,
e! pago de impuestos prediales, gastos nolariales, entre olros de similar naturaleza, 1o cual no
exime la obligacién por parle de las areas usuarias de generar el padido de compra o servicios
(Mota de Pedide), seqgiin corresponda,

7.18 El &rea usuaria fiene ta obligacion de informar a la Oficina de Administracion ¥ Finanzas en el
caso de que la necesidad del bien o servicio haya desaparecido y sea necesario ta anutacion
de |2 orden de servicio, orden de compra y/o contrate.

7.19 En &l caso de existir drdenes de senvicio, trdenes de compra y/o confratos vigentes, que no
cuentan ¢on la conformidad por el drea usuaria, a pesar de haberse cumplido el plazo, la
Unidad de Abastecimiento y Confrol Patimonial, notificara al area usugria para que infonme
deniro de vn plazo méximo de tres (3) dias habiles, case contrario, proceders con la anulacion
de la orden de senvicio, crden de compra y/o contrale.

Vill. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 El requerimiento

B.41 Las areas usuarias framitaran sus requerimientos de bienes, servicios y consultorias,
mediante un informe o memorando dirigide a la Oficina de Administracion y Finanzas, al
cual s¢ adjuntar4 Iz nota de pedido pre establecida en el ERP AVALCN, |a que guarda
relacion con el Plan Operativo Institucional y Presupuesio Insiitucional de
Apertura/Modificado (FIA/FIM), dehidamente suscrito por el responsable del area
usuaria, con visio bueno de la Oficina de Contabilidad y la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.

En el caso de proyecios v obras deberan contener la firma del responsable del area
usl:aria, residente y supervisor

En &l casc de ejecucion de proyeclos y cbras por administracion directa, que a la fecha

de emision del requatimiento el squipo tcnico (residente y supervisor) no cuente con T
vincule contractual vigenle, el requerimiento sera suscrito por el responsable design
formaiments por & funcionario competente del area usuana, siempre que
requerimientos se encuentren dentro d=! expediente técnico de obra.

CIRECTIVA: LINEAMIENTOS PARA L CONTRATACION DE BICHES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES DMENOREE AOCHO @8) ' <ffr» © 7
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y VB° de la Gerencia de Proyectos y Cbras en su calidad de avea usuaria, siempre que
los requerimientos se encuentren dentro del expediente tchico de chra.

84.2 Los requerimientos deberén de estar acompafiades obligaloiamente de las
especificaciones téchicas para la contratacion de bienes o de términos de referencia,
debiendc definir con claridad y precision el objeto de la contratacidn, la finalidad piblica
de la contratacién, caracteristicas, cantidades, plazos de entrega yio cronograma {en
caso de blenes), plazo de ejecucion (en caso de setvicios yo consultorias), lugar de
entrega o realizacién de la prestacion, requisitos del proveedor y/o del personal, forma
de pago, funcionario que emite la conformidad, las penalidades por mora en la
ejecucion de la prestacidn, de acuerdo 2 la formula prevista, olras penalidades
aplicables y demés consideraciones que se requieran para la adecuada adquisician o
reslizacion de la prestacion.

8.43 Paraia descripcion de bienes, servicios y consullorias no se hara referencia a marcas o
nombres comerciales, patentas, disefios o tipos particulares, fabricanies Geterminados,
ni descripcion que oriente 2 la contratacién de marcs, fabricanie o tipo de producto

aspecifico.

B.A4.4 £l &ma usuaria y el rea de programacion de ia Unidad de Abastecimiente y Contro!
Patrimonial es la responzable de la verificacion del contenido del requerimiento ¥ las
especificaciones técnicas (blenes), minos de referencia (servicios y consuliorias),
respecto de fa correcla identificacion de la meta presupuestal, aplicacion de la
especifica por objeto de gasto, certificacion presupuestal, correcta identificacion del bien
0 senvitio ¥ el acompafamicnto de anexos, para el caso de proysctos y obras, el area
usuaria debers remitir en medio fisico el analitico de gastos, expediente tecnico

aprobade o resolucion de aprobacion de sjecucién de proyactos, con el objetivo de

verificar que las especificaciones técnicas y temminos de referencia deben ser ias
mismas que estan contenidas en los raquerimientos.

Para e} caso de senvicios de naturaleza permanente, esta prohibida la contratacion por
locacion de servicios, bajo responsabilidad del érea usuaria, para tal efecto, en el
mamentc de determinar la procedencia de la adquisicion, es cbligacion de la Cficina de
Administracion y Finanzes verificar la naturaleza del servicio de acuerdo a los

instrumentos de gestién vigentes, bajo responsabilidad.

8.4.5 La Unidad de Abastecimiento y Contrcl Patimonial, solo inicia el procedimienio de
contratacion, si el requerimiento cuemta con toda la documentacian respectiva y acorde
en la presenie Directiva, caso contraro se procsde con lka devolucidn de la
documentacin a las Areas usuarias para que proceda a su subsanacion en el plazo de

dos (2) dias hébiles, bajo apercibimiento de lenerse como no presentado, vencido dicho

plazo.

846 Los iérminos de referencia yio especificationes fécnicas contienen las pautas

establecidas en los siguientes formatos segun corresponda:

¢ Formato N°1: “Témincs de Referencias para la contratacion de servicios

¢ Formato N°2 “Especificaciones técnicas para la adquisicion de bienes en 3,

gereral®
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8.4.7 Las areas usuarias de la Empresa actiian como responsable de gesfionar el tramite de
los requarimientos salicitadas, ante la Oficina de Adminisiracion y Finanzas.

8.4.8 LaUnidad de Abastecimiento y Control Patrimonial, binds apoyo a los 6rganas de las
Empresa. en 'a elaboracion de los términos de referencias y especificaciones técnicas,
cuando por naturaleza del objeto de contratacion, ias areas usuarias requieran mayor
conocimients téenico para su formulacion.

B.4.9 Trathndose de contratacion de servicios y bienes ligados al rubro de informatica, los
términos de referencia y especificaciones écnicas deberan ser elaboradas por la
Oficina de Informética v Computacion v el raquerimiento deberz de contar con &l visto
bueno de dicha oficina como area técnica especializada y remitido a la Oficina de
Administracidn y Finanzas.

8.4.10 Trathndose de conbratacion de servicios publicitarios (spots, impresidn de banner,
gigantografias y similares), deberén de contar con ia fima del responsable de fa Cficina
de Imagen Institucional o la que haga sus veges, como area técnica especializada.

8.4.11 Tratindose de actividades de capacitacion o eventos deberd acompafiar el plan de
trabajo aprobado por €l drea usuaria, el cual debe estar elaborado en base al Plan de
Fortalecimiento de Capacidades v al Plan Anugl de Capaciaciones.

8.4.12 No se admifiran requerimienlos parciales 0 enmendados, lampoco requermientos
extemporénecs, bajo responsabilidad funcional.

8.4.13 Para el caso de ejecucién de obras por adminisiracion directa, para la contratacion del
personal clave, el area usuaria al momento de elaborar sus términos de referencia
deberd consignar como minimo & perfl delallado en la Directiva N° 017-2023-
CG/GMPL "Ejecucion de Obras por Administracion Directa”, les mismos que seran de
cumplimiento obligatorio.

8.4.14 Para ia atencidn oportuna por parte de la Unidad de Abaslecimiento y Control
Patrimenial, los requerimientos se deben enviar con una anticipacion ne menor de siste
(07) dias habiles a la fecha de iniclo de la prestacion, a excepcitn que se requiera un
plazo adicicnal debido a fa complejidad del bien, senvicio y consulioria, © no se cuente
con los recursos presupuestales suficientes, en cuyo caso se debe solicitar con una
anticipzcion no menor de (12) dias habiles.

8.2 Indagacion de mercado
La Unidad de Ahastecimienta y Control Patrimonial con el requerimiento presentado por el area
usuaria procede a la determinacién del valor de la contratacion, de acuerdo a lo siguiente:

8.21 Para delerminar el valor de la contratacién en caso de senvicics y consultorfas se
requiere contar como minimo una (01) cotizacion, cuando el ments de contratacion sea
igual 0 menor a tres (G3) Unidades Impaesitivas Tributarias.

B.2.2 Para determinar el valor de ka contratacién en caso de servicios ¥ consultorias se
requiere contar como minimo dos {02) cotizaclones, cuando el monio de contratacion
sea mayor a tres (03) Unidades impositivas Triturtarias,
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B.23 Para determinar el valor de la contraiacitn en caso de bienes se requisre contar como
minimo de una (01) cotizacion, cuando ef monto de contratacion sea igual 0 menor a
una (01} Unidad Impositiva Tributaria (UET).

824 Para determinar el valor de la conlratacion en caso de bienes se requiere contar comc
minimo de des (02) cotizaciones, cuando el monte de contratackin sea mayor a ung
(01) Unidad Impositiva Tributaria (UIT). salvo en casos que, por condiciones del
mercado, debidamente suslentada, no se oblengan més de una (1) cotizacion.

825 Sin perjuicio a ello, se anvia una (1) invitacian a cotizar y, en consecuencia, se obtendra
{1} colizacion, en los siguientes casos.

a) Contratacién de bisnes ylo servicios que sean accesofios, complementarios ¢ que
sean imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operafividad o valor
econdmico del equipamiento ¢ infraestructura preexisterte.

b) Alquiler de inmusbies

¢} Prestaciones relacionadas a derechos de aufor o derechos exclusives.

d) Cursos y/o talleres.

e) Servicios especializados de asesoria téenica, legal. contable, econdmica. Esta
causal también es aplicable para Ia asesoria legal en la defensa de |z empresa en
procesos arbilrales o judiciales.

f) Servicios tcnicos, profesionalss yio especializades de caracter temporal,
consullorias que puedan ser prestados por persoral naturales (locadores de
servicio).

g) Publicacionas que se efectden en los diarios de mayor circulacion de la region yio
el diaric &l peruano.

h} Servicios de Courier

i} Servicios nolariales

i Por condiciones del mercado que sdlo permitan ung cotizacitn.

k} Situacitn de desabastecimiento y/o emergencia

En el caso del Servicio téenico, profesionales v/o especializados de carécter temporal,
que puedan ser preslados por personal naturales (locadores de senvicio}, las dreas
usuarias, dade e conocimienio técnico que éstas poseen sobre el objelo de
contratacion, brinda & la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimenial, Iz infermacion
sobra el profesional o téenico a contratarse para que preste determinado servicio; asi
romo el costo estimado de 1a contratacion en su requerimiento yio pedido de servicic.

8.26 La Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial envia las solicitudes de cotizacion.
conleniendo lo indicado en los términos de referencia Yo espacificaciones técnicas de
los bienes, servicios y consultorias a contratar, segin sea el caso, asi como toda la
informacion que pueda inducir en el costo, adjuntando les siguientes formatos:

» Formato N* 03: Caiizagion

» Formato N° 04: Declaracion jurada del proveedor

» Formato N° 05: Carta de sutorizacion {para el pago con abanos en cuenta
bancaria del proveeor)

827 En eslos formates el proveedor debe consignar en el monto de su oferta, asl como a
declaracién de no estar impedide para contratar con e Estada y la autorizacion para
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qué las acluacicnes vinculadas a la contratacién se nofifiquen vis coreo electrénico
teclarado en el Formato N*04,

8.2.8 Las cotizaciones no deben tener una antighiedad mayor a 30 dias calendarios hasta la
emision de la orden de compra o servicio, caso conlrario se debe aclualizar la
cotizacion del provesdor ganador a fin de verificar que mantiene la oferla.

8.2.9 Las cotizaciones remitidas por lo proveedores, ademas de la informacién requerida,
pueden adjuntar catalogos, folietos, fichas técnicas an caso de bienes.

8 2.16 Para el caso de contratacion de senvicios v consultorias los posiores debaran de remitiv
la documentacién requerida como obligatoria que acredite el cumplimiento de los
términos de referencia, tales como cumiculum vilae, aulorizacicnes, efe. Para el caso de
consultoria de obras los postores deberén de acreditar estar registrados en la calegoria
y especialidad solicitado por el area usuaria.

8.2.11 En los casos de contrataciones de consuliorias, bienes yio servicios gue lo amenitan, [a
Unidad de Abastecimiento y Contro! Patrimonial soficita & 1as éreas usuarias de la EPS
SEDAM HUANCAYO S.A., la validacion del cumplimients de los Términos de
Referencia ylo Especificaciones Técnicas, asf coma del contenido de las colizaciones
recibidas por parte de los proveedores, estando estas obligadas a dar la validacion en
un plazo no mayor a 48 horas de solicitada; transcurrida dicha plaze, en caso que el
area usuaria no acepia 0 86 niegue en dar la validacion la Unidad de Abastecimiento y
Conirol Patrimonial procede ala devolucion del requerimiento.

B.2.12 Cuando sa presenten més de una cotizecién se elabora el cuadio comparativo, donde
se ccnfirmen el cumplimiento de les especificaciones téenicas o términos de
referencias, €l comparalivo de precios, plazos de enirega o de ias prestaciones,
garantias v mejoras. Este documento debe estar visado por la Unidad de
Abastecimiento y Contral Palrimanial y por e} area usuaria en sefial de confermidad, de
ser el caso.

8.213En caso de gue el proveedor reslice consultas y observaciones sobre las
especificaciones técnicas o términos de referencia, la Unidad de Abasiecimiento
Control Patimonial rasladara al 4rea usuaria las observacicnes pafa que esta se
pronuncie en el plazo maxima de tres (03) dias habiles, Jas regpuestas chtenidas serén
remitidas al postor o postores para que formulen su cotizacion.

4 ' 8.2.14 En caso la Unidad de Abaslecimiento y Contral Patrimanizl, no reciba respuesta de log
* proveedores ante ia solicitud de cotizacion de los bienes yio servicios, dentro del plaza
establecido, informaré inmediatamente al area usuaria.

g
at
3

8.2.15 Pzra 1a obtencion de las cotizacionas, aparte de ser mediante documento impreso con
el formato establecido para bienes, servicios y consullorias en sobre cesrade a tra
da mesa de partes, y también se podran fener por medios altemativos coma co
glectrénico, fax, u ciro medio, siempre en cuando contenga la informacién mini
requenida. (ojo- por mesa de partes ¢ a fravés ds la oficina de logistica).
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8.2.16 Las colizaciones presentadas por los postores que tengan enmendaduras vio ermores
de célculo o presentan informacion incompleta, no seran considerades para la
determinacion de la mejor oferta.

8.2.17 Una vez efeciuada la seleccion dei proveedor se precederd a |a solicitud de certificacion
de orédito presupuestario, elaboracion de 1a orden de compra u orden de compra y
registro de compromiso.

8.3 Certificaclon de Crédita Presupuestaric y/o Previslon Presupuestal

8.4.1 La Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial, soficita la Ceriilicacion de Ciédiic
Presupuestario yio Prevision Presupuestal a la Oficina de Pianeamiento y Presupuesto,
ésta emifia y aprobara el cerfificado de crédib presupuestario y/lo prevision
presupuestal, para posteriormente ser derivada a 12 Unidad de Abastecimientc y Control
Patrimoniat er un plazo no mayor a des (02) dias habiles, para que ésta proceda a
emitir la respectiva Orden de Compra u Servicio, a traves del ERP AVALON - Mddulo
Logistica,

B.4.2 En casc el pedido no cuente con disponibilidad presupuestal, la Cficina de
Planeamiento y Presupuesto realizara |a devolucion del expediente mediante informe
dirigide a la Unidad de Abastecimianto y Control Patrimonial, en plaza no mayor de un
(1) dia habil posterior a la recepcion.

B.4.3 Los gaslos que no se encuenfran programados en el cuadro de necesidades, Plan
Anual de Confrataciones, Presupuesto Institucional de Apertura del presente aio; el
drea usuaria deberd elaborar en forma delallada el sustento de su requerimiento,
proponiendo los recursos a uiilizar para financiar dicho requerimienio de ser e! caso.
Para ello debera analizar sus actividades del Plan Operativo instifucicral y prionzar las
mismas bajo su responsahbilidad, para que la Cficina de Planeamiento y Planeamienio
proceda a solicitar la autorizacion de Modificacién Presupuestaria.

£.4.15 Queda terminantements prohibida la realizacion de compromisos que no cuenten con a
respectiva Certificacion de Crédite Presupuestario comespondiente, y en ninguno de los
cases se aceplaran regularizaciones, lo cual generara responsabilided administrativa,
tipificada como Faita Grave.

8.4.16 Lz Oficina de Plancamianto y Presupuesto garantizara que dicha cerfificacion implica Ia
reserva del credite presupuestaro, hasta el cumplimientc de k2 ejecucion del contraio v
el clorgamiente de Iz conformidad de ke prestacion.

Fermalizacion ¢e la Contratacion Emisicn de Orden cle Servicio u Orden de Compra

8.4.1 LaUnidad de Abastecimiento y Control Pafrimonial emitira la Orden de Compra u Orden
de Servicio en el ERF AVALONM en un plazo de 02 dias habiles, € impresion de 03
copias, debiendo fener los siguientes V°B®:
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> Emisor responsable de la elaboracion de la Orden de Compra u Orden de Servicio.
- Jofe de la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial.
« Jefe de la Oficina de Administracion y Fingnzas.

842 Para la expeticion de la orden de compra, sewvicio yio contrato, los expedientes
contienen lo siguients:

a) Requerimiento {que comprende la nefa de pedido, los términos de referencia yo
especificaciones técnicas).

b} La aulorizacion otorgada por la Oficina de Administracin y Finanzas.

¢) Solicitud de cotizacién a proveedores.

8) Cofizacion (segtn et Formato N°03).

e) Guadra Comparativo de Precios, de comesponder.

f) Los formalos que correspondan, suscritos por el proveedor.

g} Certificacion de crédito presupuestal y/o prevision presupuesial, segln corresponda.

h) Consufta RUG {Registro Unice de Contribuyents} de la SUNAT, de los proveedores
que intervinieron en ke indagecion de mercado, verficandc que se dedique a la
actividad econdmica reguerida, que se encuentre en estado aclivo y habide;
asimismo, la verificacion te proveedores sancionados por el OSCE.

i) Codigo de Cuenta Interbancaria, del proveedor que presenta la mejor prepussta.

fi Copia del Registro Nacionat de Proveedores del Contratista, en los casos previsto
por ka Ley de Contrataciones del Estado y su Reglameantn, verificanda que el regisiro
correspondiente (bienes ¢ sarvicios, consulicrias de obras) se encuentre vigente.

k) Documentacién susteniatoria del proveedor & confratar, como son los requisitos
obligatorios (experiencia del postor, calificaciones y experiencia def personal clave,
autorizaciones, elc.), confome a lo establecido en los Términcs de Raferencia yfo
Especificaciones Técnicas.

) Opinion técnica yio validacion técnica emitida por el drea usuaria o area técnica.

8.4.17 Las Ordenes y/o contralos esién conformados por las especificaciones técnicas o
teminos de referenciz-seqin sea el casc-la cotizacion, asi como fodos los documentos
derivados del procedimiento de contrataciin, que establezcan obligacicnes para las
parles.

8.4.18 Una vez suscrita Iz orden de compra y/o de servicio, en &i plazo maximo de un {01} dia
héhil, la Unidad de Abastecimienic y Confrol Pairimonial, procede a notificar al
proveedor seleccionado, en forma presencial o mediante correo electrénico institucional;
debiendo conslar la fecha de recepeién en la orden de compra U orden de servicio o el
respectivo carge de nofificacion.

B.4.19 Una vez notificada la orden de compra y/u arden de servicio al contratista, se remitira
una copia al ares Usuaria, para que efectle la supervision del cumplimiento en la
ejecucion del mismo, en caso de bienes se remitira una copia de la crden de compra al
responsable de Aimacén Central de la Entidad, quien se encargara dz la recepcion
los bienes.

8.4.20 Se iniciar &l plazo de ejecucion de la prestacion maleria de contratacion, segﬁn?q
establecido en los tarmincs de referencia o especificacionas ecnicas, e
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§.4.21 En determinados casos se podra formalizar la contraiacién a través fe un contrafe, sin
embarge, debe slaborarse ia Crden de Compra ¢ de Servicio en &l ERP AVALON.

8.5 Delarecepcién y conformidad de fa prestacién

8.5.1 Parn Elenas

a) La recepcidn de bienes se realizara (nicamente por el Técnico Responsable de
Almacén de la Unidad de Abastecimiento v Control Palrimonial, o la que haga sus
veces, de acuerdo a lo establecido en ka orden de compra o contrato, dentro da los
plazos establecidos, debiendo adjuntar el proveedor la guia de remision y factura;
¢l Técnico Responsable de Almacén gensrara la nota de ingreso y consignaré en
la gufa la fecha de recepeitn y la hora, procediendo a registrar en e ERP
AVALCN.

b} La recepcion de bienes en el caso de ohra y proyectos, sera de exclusiva
responsabilidad de! residente o coordinador, segln comespenda y Supervisor o
inspactor, para tal efeclo remitirdn al Almaceén, la guiz de remision adjuntando el
informe de conformidad, debiendo detaliar la calidad, cantidad y cumplimiento de
las condiciones previstas en &l confrato u orden de compra, y realizar las prusbas
que sean necesarias; en un plazo maxima de cinco (05) dias calendarios, bajo su
entera responsabliidad, para que el Técnico Responsabie de Almacén, previa
verificacion consigne la fima y selle cormespondiente.

¢) Las 4reas usuarias verifican que elflos productos(s) entregado(s) por el proveedar,
comesponden al objete de |a prestacién de la orden de compra o confraio y
cumplan con las condiciones establecidas en las especificaciones técnicas
comespondientes, para dar su conformidad, en caso de bienes de naturaleza
compleja se debera contar con la opinion favorable del Area t&cnica respectiva a
de un especialista quien verificars que los hienes entregados correspondan a las
caracterisficas y especificaciones téenicas requeridas.

d) Las dreas usuarias para el tramite de pago remiten et Acta de Conformidad,
debidamente firmado por el &ea usuaria, jefe inmediato ¥ gerencia de linga, en un
plazo maximo de cinco (05) dias calendarios de producida la recepeidn y de ser el
caso un documento escrite a la Unidad de Abastecimiento y Centrol Patrimonial,
adjuntando la conformidad, er dondz se sefiala expresamente los dias de retraso
si es que lo hubiere, bajo responsabilidad.

e) En el caso de bienes v servicios para la ejecucion de chras por Administracién
Directa y proyectos, el acta de conformidad serd otorgada por el residente ¢
coordinador, segin comesponda y supenisor o inspector, Sub Gerencla de
Proyeclos e Inversiones y Gerencia de Proyectss y Obras, o la que haga sus
veces, en un plazo méximo de cinco (05} dias calendarios de producida | ADEE
racapcion dal bien. o

fi  Enel caso de ejecucion de proyectos y cbras por administracion directa, que,
fecha de emision de la conformidad, el residente y suparvisor nc cuente
vinculo contractual vigente, la conformidad serd otorgada por el responsable
designado formalmente por el funcionario competente del area usuara, el
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Subgarente de Ejecucidn de Proyecios e Inversiones y VY B® de la Gerencia de
Proyectes y Obras.

g} El Técnico Responsable de Almacén remite las conformidadss a !a Unidad de
Abastecimiento y Conirol Patrimonial en un plazo no mayor de dos (02) dias
calendarios de otorgada. .

h) Si el contratista enfrega los bienss fuera del plaze establecido, el Técnico
Responsable de Almacén debe informar dicha situacion al momento de remitir las
conformidades, a fin de que se proceda a Iz aplicacion de penalidades gque
coirespondan,

3.5.2 Para Servicios
a) Elactade conformidad de servicios, sera suscrito por el los funcionarios det area
usuaria, y remitido a la Oficina de Administracién y Finanzas en un plazo méxima
de cinco (05) dias calendarios, previa presentacion del informe técnico de
actividades, vencida dicho plazo sera responsabilidad del area usuaia,

b} Para el caso de obras y proyectos, el acta de conformidad sera olorgada por el
resideme y supervisor o inspector, Sub Gerente de Proyeclos e Inversiones,
Gerente de Proyectos v Obras, © la que haga sus veces, y remitido a la Oficina de
Administracién ¥ Finanzas en un plazo méximo de cinco (05) dias calendarios,
vencido dicho plazo sera responsabllidad del area usuana.

¢t) Los entregables presentados por los contratistas deben estar debidamente
foliados, visados y que se evidencie la fecha de presentacion; estos eniregables
son presentades por el conbratista a través de la mesz de pares de la EPS
- SEDAM HUANCAYO S.A, dirigido al area usuznia.

£y

T d) Las é4ress ususras verifican que ellos productos(s) desarmoladels} por el
rE proveedor, locador o contratista, comesgonden al abjete de la prestacion de fa
orden de servicio o contraic y cumplan con las actividades y condiciones
establecidas en los trminos de referencia comespondientes, para dar su

conformidad.

8) El otorgamiento de la canformidad de servicics comprende lg verficacidn del
cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contralislz en cuanio
a calidad, tiempe, oporiunidad, eficiencia y eficacia del servicio prestado de
acuerdo con &l contrato.

_ '* 86 Delosplazos
' 8,6.1 Las &reas usuanizs, bajo responsabilidad, deberan presentar sus requenimientos
una anficipacién de siete (07} dies habiles para su atencin. Vencido el pligofin,
sefialado, la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimaonial no atenderd b
ninguna justificacién, stendc responsabilidad del &rea usuaria, %{W
8.6.2 La Unidad de Abastecimiento y Conirol Patrimonial como la Unided Orgénica
competents para desarrollar tal funcion realizara &l tamite para determinar al postor
ganador en un plazo que no excedera de cinco (05) dias habiles de ingresada el
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requerimiento a la Unidad de Abastecimiento y Control Paiimonial, tiempe en el que
sa elaborara y nofificara al posior ganador la Ordan de Compra o Servicia.

86.3 Encasc de existir abservaciones a {os bienes entregados, el Téenico Responsable de
Almacén en coardinacion can el area usuaria consignara en el acta comespondiente,
el cual ser2 remitido por parte-del drea usuaria a la Unidad de Abastecimiento y
Control Patrimonial, para la nolificacion formal al contratista en el que indicara un
plazo no menor a dos (02} dias calendarios ni mayor a diez (10) dfas calendarios para
& subsanacion correspondients.

8.64 FEn caso de existir observaciones 2 !os senvicios o consullcrizs el drez usuaria
notificara directamente al contratista otorgandale un plazo el cual no podra ser menor
a dos (02) dias ni mayor a diez (10) dias calendarios, dependiendo de la complejidad
del seqvicio o consultoria.

86.5 Las ampliaciones de plazo deberéan ser solicitadas por el coriralista y dirigido 2 fa
Oficina de Administracion y Finanzas, ¢ la que haga sus veces, a través de Mesa de
Partes de la EPS, una vez finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion,
teniendo en cuenta las siguientes causales.

Causas no impulabtes al contratista
] Caso fortuite o fuerza mayor

8.6.6 FEi contratista tendré un plazo maximo de dos (02) dias habiles, de finalizado el hecho
generadar, para solicitar lka ampliacion de plazo, la solicitud debera estar debidamente
jugtiicada v sustentada, con argumentos y documentos que acrediten el hecho
generado, la enfidad nofificard su declsidn al corree elecirénico del contratisia

s consignado en su cofizacién, en un plaze maximo de 10 dias habiles, vencido el plazc
s sin haber emitido pronunciamiento algunc se tendra por consentida la ampliacion de
w9 plazo, bajo responsabilidad del funcionario competenie.
%Jm FRI)

3.7 Penalidades
8.7.1 En el caso de refraso injustificade en la ejecucion de las prestaciones derivade de Iz
orden de compra, orden de servicio o contrato, ka Entidad aplicara una penalidad por
cada diz de airaso, hasta por un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del
morlo de Ta crlen de compra, orden de servicio o del contrsfo vigente o, de ser el caso,
del item que debid sjecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del
pago final ¢ en ia liquidacion final.

L

::;, ) 8.7.2 En todos los casos, la penalidad se aplicara automé&ticamente y s2 calculara de acuerdo
> ala siguiente formula;
Penalidad diaria = 0.10 x monto h
F x plazo en dias %
F=0.40= Para plazos menores ¢ iguales a sesenta (6C) dias %

F= (.25=Para plazos mayores a sesenta (60} dias.
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8.7.3 Tanta el monto cemo el plaze se refieren, segln corresponda, a la arden de cempra,
orden de servicio, contrato ¢ item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucren
obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que jue materia de retraso.

B.7.4 Para efactos del calculo de la penalidad diada se considerara el monic del centrato
vigente. .

8.7.5 Asi mismo el area usuaria podrz establecer otras penalidades, las mismas que deben
ser objefivas, razonables y congruentes con el abjeto de la contratacion, los cuales en
ningun ceso podra superar un monto maximo equivalente al 10% de! monlo del conirato
vigente.

B.7.6 La enlidad para la aplicacion de penalidades, considerara justificado el refraso, cuando
el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable, debiendo comunicar en su oportunidad a la Endidad
a través de Mesa de Partes.

8.7.7 La Unidad de Abastecimienic y Control Patrimonial, aplicara penalidades por mora u
ofras penalidades a pariir de la informacién brindada por e} &rea usuaria en e caso de
servicios y consullorias, para €l casc de bienes aplicard penalidades de acuerdo & ia
informacion biindada por el Técnico Responsable de Almacén.

B.8 Ampliacion cle plazo
B.8.1 Las ampliaciones the plazo deberan ser solicitadas por el contratista dirigido a la Unidad
de Abastecimiento y Confral Fatrimonial, o la que haga sus veces, 2 traves de mesa de
paries de la Enlidad, una vez finalizado el hecho generadcr de! atraso o paralizacion,
teniendo en cuenta las siguientes causales:
» Causales no imputables al proveedar; o
o Cast fortuito 0 fuerza mayor

8.8.2 El confratista tendra un plazo maximo de des (02) dias habiles; de finalizado el hecho
generador, para solicitar la ampliacion de plazo, la solicitud debera estar debidamente
jusiificada y suslentada, con argumentos y documentos que acredilen el hecho
generador; la Enfidad nolificard su decision al coieo electronico del confratista
consignado en su cofizecion, en un plazo maximo de diez (10) dias hébites.

8.8.3 Vencido el piazo sin haber emitido pronunciamiento algunc se tendra por consentida la
ampliacién de plazo, bajo responsabilidad del funcionario competente.

8.9 Adicionales y Reducciones

8.1 Los adicionales y reducciones al confrato proceden cuando se cumplen cierfas
- condiciones, como:

Situacionas imprevisibles posterioras a la suscripeion del contrato.

Errores en el expediente técnico.

Hechos imprevisibles anteriores o simulizneds a la celebracidn del contralto.

El contralo se encuentre vigente.
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« Ei monto de los adicionzales o reducciones no supere el 25% del monto del contrato
origingl.
8.9.2 Los adicionales son prestaciones que no estaban contempladas en &l contrato, como la

entrega de bienes, servicios u obras. La finalidad de los adicionales es que ¢l contrata
alcance su finalidad.

8.9.3 Las reducciones de prestaciones implican una variacion de la prestacion a cargo del
confratista, afectando su cantidad yio plazo de ejecucion.

B.9.4 ‘Medianle Resolucion previa, & Titular de la Enfidad puede disponer la ejecucién de
prestaciones adicionales hasta por €/ limite de! veinticinco por ciento (25%) del monto
del eontrato original, Orden de Servicic u Orden de Compra, siempre que ésias sean
necesarias para alcanzar la finglidad del contrato, para lo cual corresponde contar con
|& asignacion presupuestal necesaria. El costo de los adicionales se determina sobre Ia
base de las espscificaciones técnicas del bien ¢ t&mminos de referencia del servicio en
general o de consulioria v de las condiciones y precics pactados en el contraio; en
dafecto de estos se determina por acuerdo entre [as partes.

8.8.5 [gualmente, puede disponerse la reduccién de las prestaciones hasta e! limite del
veinticinco por ciento (25%) del manto del eantrato eriginal, Orden de Compra u Orden
de Servicic.

B.9.6 Para tramitar adicionales o reducciones, son requisitos abligatorios contar con el
informe  técnico del Zrea usuaria, opinion legal, e informe presupuestal, el
incumplimiento de lo sefizlado debera ser subsanado en & plazo méaximo de 05 dies,
bajo apercibimiento de archivarse el tramite, por responsabilidad del funcionario y/o
servidor que omita su funcian. Esta gestion se debe realizar antes del vencimiento del
plaze establecido en el contralo origingl, Orden de Compra u Orden de Sevicio.

8.10 Formulas de reajuste

8.10.1 En los cascs de contrates u ¢rdenes de ejecucién periodica o continuada de bienes,
servicios en general, consuliorias en genera, pactados en moneda nacional, los
tdocumentos del procedimiento, asi come el requerimiento pueden considerar formulas
de reajuste de los pagos que coirespanden al contratista, asi come la oportunidad en la
cual se hace efectivo el pago, conforme a la variacion del Indice de Precics al
Consumidor {IPC) que establece el Instifuto Nacional de Estadistica & Informética - INEI,
correspendiente al mes en que se efectla el pago.

8.10.2 Cuando se frate de bienes o servicics donde se utilicen bienes sujstos a catizacion
internacional o cuyos precios estén influidos par esta, ro se aplica la limitacion dal
Indice te Pregios al Consumider a que se refiere el numeral precedente.

8.11 Resolucién de la Orden de Compra o de Servicio o de Contrato por Incumplimiendo por,
parte del cantratlsta

8.11.1 La EPS SEDAM HUANCAYO §.A. puede reschver la Orden de Compra o de Servicio yio
Contrato, en los siguientes casos:
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a) En las contrataciones donde el proveedor incumpla de manera injustiicada con la
prastacién del bien, servicio ylo consultoria; ol area usuaria deberd requerir a lravés
de una cara simple al contratisia el cumplimienic de sus obligaciones otorgandole
un plazo no mayor a cinco (05) dias calendarios, de persistir el incumplimiento e
4rea usuaria mediants un informe sustentado y documeniado solicitard a la Oficina
de Administracion y Finanzas la resolucidn de la orden servicio, orden te compra a
contraio, en el que indicara si se (rata de una resolucion parcial ¢ total, resolucion de
contrato que se formalizara a través de la nofificacion de una carta simple al
contratista.

b) En caso que, el conlratista haya legade a acumular el monto méximo de penalidad
por mora 0 &l monto méximo para ofras penclidades, en 1a ejecucidn de la
prestacion a su cargo, el &rea usuaria informara & la Oficina de Administracion y
Finanzas solicitando la resolucion de |a orden de compra, orden de servicio v/o
contrato de forma parcial o tofal, resolucién de contrate que se fomalizard a traves
de Ja notificacion de una carta simple al contralista,

¢) Por paralizacidn o reduccion injustificada en la ejecucion de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion. B drea usuaria mediante un informe
sustentado y documentade solicitars & la Cficina de Administracién y Finanzas la
resolucion de la orden de servicio, orden de compra ylo conlralo, en el que indicara
gi sa trata de una resolucidn parcial o total, resolucién que se formalizars & través de
la notificacion de una carta simple &l contralista.

£.11.2 Ls resolucion parcial stlo involucra a aquella parte de la orden de compra, orden de
senvicio 0 contralo afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea
separzble e independiente del resto de las obligaciones contractuales, siempre que la
resolucion tofal pudiera afectar los intereses de la Entidad. En tal seniido, en el
requerimiento que se efecile el Area usuaria precisa con claridad qué parte de la orden
de compra, orden de senicio o cantrat queda resuelta si persistiera el incumplimiento.

8.12 Del Pago de las contrataciones

8.12.1 Cumplica fa prestacion, y olorgada Ia confcrmidad, se inicia el kramite de pago; para la
cual, la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial remite el expedien®e de
con'ratacién a la Unidad de Contabilidad, para el respective devengue, en e plazo
méaximo de tres (03) dias habiles de recibido ol expadiente, previa verificacion de la
documentacion.

£.12.2 El expadients de contratacion, contendra la documentacion siguiente:

Orden de compra u Orden de Servicio y/o conirato.

Requerimiento del bien, servicio o consultoria.

Correos ylo documentacion de invitacion y recepeion de cofizacion.
Las cotizaciones presentadas y recepeionadas (Fomato N” 03).
Cuadro comparativo de cotizacionss debidamente seflados y firmados.
Certificado de Crédito Presupuestario.

RUC del proveeder adjudicado y RNP {de ser el cas0).
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» Daclaracién jurada (Formato N® 04) del Provesdor adjudicado.

Carta de Aulorizacion para depbsitos mediante Codigo de Guenta interbancario
[CCI} (Formato N° 05)

Reporte de verificacion de proveedor sancionado por e} Tibuna! de Contratacicnes
Factura o comprobante de pago origina.

Gula de remision (para érdenes de compra}

Conformidad e informe.

. & B &

8.12.3 La Unidad e Contabilidad previa verificacion del expediente administrativo, regisira el

asiento contable en el ERP AVALON y lo deriva a la Oficina de Finanzas en un plazo no
mayoer a tres (03} dias habiles.

9.12.4 La Oficina de Administracion y Finanzas a través del Especialista an Tesorerla,

procedera a realizar &l pago del expediente adminisfrativo en un plazo ne mayor a tres
(03) tlas hahiles, ohservando fa liquidez disponible debidamente sustentada.

8.13 Del contro! posterior

£.13.1 La Unidad de Abastecimiento y Cantrol Patrimonial, es ¢l responsable de iniciar la

fiscalizacion posterior a 1a tetalidad de ia informacion presentada por el poster ganador
de la buena pro Yo contralista, er: un plazo méximo de 05 dias siguientes de haberse
emitido |a orden de compra y/o servicic.

8.13.2 En Ia solicitud de informacion que la EPS curse a las instituciones publicas yie privadas

(brgano emiscr de documentcs que sustentan los requisitos presentados por el pastar),
se Is oforga un plazo minimo dos (02) y méximo cinco (5) dias habiles para que
confime Yo deniegue la legelidad y validez de kos documantos censultados, para tal
efacic el plazo otorgado se computa a partir del dia siguiente de recepcionada la
solicitud, en ese sentido se ha considerado dos precedimientos, segin st ocurtancia:

a) Primer Procedimlento. - Si el drgano emisor (OE) condirma 1a legalidad de la
informacién consultada, en el plazo ctorgado, 1a Unidad de Abastecimiento y
Control Patrimenial, comunica dentro del plazo méxime de cince {05) dias habiles,
a a Oficina de Administracion y Finanzas el archivamiento de la fiscalizacion
postesior, con copia al expediente de contratacion.

1) Segundo Procedimlento.- Si el drgano emisor {OE) no emite respuesta dentro del
plazo ctorgade, la Unidad de Abastecimiento y Controi Patrimonial, cuenta con
clnco {05) dias habiles, para reiterar ai drgano emisor (OE), confimme la legalidad de
la informacién consultada, para tal efecta puede otorgarle un plaze minimo dos (G2)
y maxmo cince {5) dias hébiles, el plaze lo determina la Unidad de
Abastechmlento y Control Patimenial, en funcién a la naturaleza, envergadura y
urgencia de la imformacion, si el drganc emiser {OE), confirma Iz legalidad de
infarmacion consultada y/o no existe respuesta en et plazo adicional otorgade,
Unidad de Abastecimiento y Gontrol Patrimonial, comunica dentro def pl
méxima de ¢inco (05) dias habiles, a la Oficina de Administracién y Finanzas iy
archivamiente d la fiscalizacion nosterior, con copia &l expediente de COMTAACIEN. gyt
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8.13.3 En caso ef Grgano emisor (OF) canfimme |z transgresion al Principio de Presuncién de
Veracidad, la Unidad de Abastecimiento y Control Patimonial, en un plazo maximo de
dos (05) dias habiles, corre traslado de fos actuados, & Proveeder yfo Goniratista o los
que puedan resultar afectados, para que ejerzan su derecho de defensa a través de
DESCARGO, olorgandoseles un plazo maxima de cinco (5) dias habiles para exponer
sil posician, y, de ser el easo, aportar las pruebas que se consideren pertinentes.

8.13.4 Vencido dicho plazo, con o sin los descargos, |a Unidad de Abastecimiento y Gontrol
Patrimonial, en ur: plazo maximo de dos (02) dias habiles, remite &l informe tcnico de
fiscalizacion posterior, los resultacos de las acciones Hevadas a cabo a la Oficina de
Adminislracion y Finanzas,

8.13.5 La Oficina de Administracitn y Finanzas, en un plazo méxime de dos (02) dias habiles,
solicita la emision del informa técnico legal, para tal efecto se otorga ur plaze méxime
de tres (03) dias habiles, vencido dicho plazo, solicilz la emisién del informe legal a la
Oficina de Asesoria Juridica, para tai efecto se ciorga un plazo maximo de dos (02} dias
habiles, en ¢z50 de demora o falta de alguno de los citados informes, e realizara un
{itimo reiterativo, olorgando un plaze maximo de dos (02) dias habiles, bajo
respansabilidad de! funcionario y/o servidor yo consultor que omiti fa funcién de emitir
¢linforme.

8.13.6 En ese sentido, se precisa que el quebrantamiento dal principio de presuncion de
veracidad, puede originar la anulacidn de 12 orden de compra o servicio, para fal efecto
comesponde al area usuana y a las areas competentes al momento de emitic los
informgs técnicos v [egales, incluir en su andlisis los criterios que determinen la
continuidad o no del conérato o la orden, para tal efecto deberan chsetvar lo previsto en
el Nurneral 44.4) del Articulo 44° del Texte Unico Ordenado de |a Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado - DS N° 082-2018-EF, Cpinién N* 032-2019/DTN, Cpinitn
N° 108-2019/DTN, en ese sentido dichos informes deberan contemplar y analizar
obligatoriamente |os siguientes criterios:

1. Eficacia y eficiencia

2. Qporiunidad e ia contratacion

3. Costo-beneficio

4. Safisfaccion del interés piiblico

5. Estado de avance de la confratacion

6. Logro de la finalidad publica

7. Bienestar de las oondlcaones de vida de los ciudadanos
4. Enire otros

B.13.7 En casa los informes técnicos ¥ legales sean favorables y recomienden la centinuidad
del confrato o de la orden, comesponde al Gerente General, autorizar la confinuacion de
la ejecucicn del contrato, via acto resolitivo, al amparo del Numeral 44.4) del Articulo
44° del Texto Unico Ordenade de fa Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado —
DS N° 082-2019-EF, en el mismo acto deberé disponer coro medida comectiva que |
aciuados sean remilidos al Tribunal de Contralaclones Y al Jefe de Ia Oficina

8.14 Vicios ocultos
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8.14.1 La recepcidn conforme de la Enlidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente
nor defectos o vicios ocullos.

8,14.2 En los contratos de bisnes y servicios, €l contratista es responsable por 1a calidad
ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no mener de us (1) afio conlado a partir de
la conformidad ctorgada por la empresa. El contrato o la arden, pusde establecer
excepeiones para bienes fungibles o perecibles, siempre que la naturzleza de estos
bienes no se adecue a este plazo.

8.14.3 En {os contratos de consultorla para elaborar los expedientes (écnicos de obra, Ia
responsabilidsd del contratista por emares, deficiencias o por vicies ocultos puede ser
reclamada por la Entidad por un plazo no mencr de tres (3) aflos después de la
conformidad de obra olorgada por la Entidad.

8.14.4 En los contratos de consuftaria para fa supenision de obva, la Enidad determing &l
plaze para reclzmar su responsabilidad, el cual no puede ser inferior a siefe (7) afios
después de la conformidad de obra otorgada por Ja Entidad.

8.14.5 Los documentos del procedimiento establecen el plazo méaxime de responsabilidad del
contratista, conforne a las disposiciones del presente numeral.

8.15 Registro de las contratacionss en el SEACE

8.15.1 L.a Unidad de Abastecimiento y Conirol Patrimonial de a EPS SEDAM HUANGAYC 8.A,
de acuerdo a lo establecido en el articulo 48 de ia Lay de Contrataciones del Estado y el
atticulc 25 de su Reglamenio, debers registrar en e SEACE las contrataciones
comespondientes a 10s supusstos excluidos del ambite de aplicacion de la Ley sujetos &
supervision del OSCE y de tas demas contrataciones que ne se sujgtan a st ambito de
aplicacién conforme a la directiva que emita el OSCE, la cual establece que foda orden
de compra y de servicios debe ser registrada en el Sistema Elecirdnicc de
Contrataciones del Estadc {SEACE) dentro de los primeros diez (10) dias habiles del
mes siguiente de a sl emision.

IX. DISPOSICIONES FINALES Y COMPLEMENTARIAS

9.1 En todo lo no previsto en la presente direcfiva, debera aplicarse la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamenty, las nomas de derecho pilblico que resulten aplicables v las
disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente y demas de derecho privado, en orden de
prelacion por jerarquia normaliva.

9.2 Los proveedores que hayan tenido como minimo dos (02) penalidades ylo contrates vio
ordenes te compra Yo ordenes de servicio resuelios, con una antigiiedad no mayor a seis (0€)
meses a la fecha de la centratacion, no serén invitados & presentar propuestas en un periodo
de seis {06) meses, contados a parlir de la Olfima penafidad aplicada yfa resclucion, para tal
efecto la Unidad de Abastecimiento y Cenfrol Patrimonial, llevard un registro mensual de
proveedores con penalidades v resolucion.
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93 Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interprelacion def contralo, orden de compra o
de semvicio, incluidos los gue se refisran a su nulidad » invalidez, son resueltes de manera
definitiva e inapelable mediante trato directo, conciliacion yio aceion judicial.

9.4 Los requerimientos de bienes, servicios y consulforfas que se formulen deben cumplir con Tas
normas de austeridad y no deben referirse a bienes y/o servicios continucs {programables)
susceptibles de adquirirse bajo |a ley de Contrataciones del Estado.

9.5 Sera faculiativa la suscripcion de un Contrato para las confrataciones de bienes y sarvicios
segln la natursleza o complejidad donde se coniemplen garantias de cumplimiento entre otros.
Para elio la Unidad de Abastecimiznte y Control Parimonial solicitara al provesdor la siguienie
documentacian:

+  Copia de DNI del representante legal y/o Vigencia de poder
1 Otros de ser e caso.

8.6 La presente directiva entraré en vigencia a pariir del dia siguiente de su aprobacion.

X. ANEXOS
¥ Formao N°01 Términos de Referencia para contrataciones de semvicio
¥ Formato N°02 Términos de Referencia para adquisician de bienes en general
¥ Formato N°03 Cotizacién
¥ Formate N°04 Declaracion jurada de proveedor
v Formatc N°C5 Carta de autcrizacién
v Formato N°08 Conformidad
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FORMATQ N°0;

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS YI0 CONSULTORIAS

I. Términos de Referencia
Denominacion de la coniratacion
Unidad Crganica
Area Usuzria
Actividad del PO
Fuente de Financiamiento
Finalidad pablica
Antecedentes
QObjelivos de la contratacion
Caracteristicas y condiciones del servicio a confratar
8.1. Descripcion del servicio a contratar
9.2 Aclividades
9.3 Procedimiento
9.4 Plan de trabajo
9.5 Requisitos seglin keyes, Rglamentos Benices, nomias metrolbgicas yio sanitarias, reglamentos v
demas normas
8.6 !mpacto ambiental (en casc se requiere}
8.7 Seguros
8.8 Prestaciones accesorias a la prestacion principal (de ser necesario)
98.1 Manienimiento preventivo
982 Soporte técnico
983 Capacitaciin y/o enfrenamiento
9.9 Lugary plazo de prestacidn dal servicio
991 Lugar
992 Plazo
9.10 Resultados esperados
10. Requisitos y recursos del provesdor
10.1 Requisitos del proveedor
10.2 Recursos a ser provistos par el proveedor
10.2.1 Equipamiento
A. Etquipamiento esfrafegico
B. Otro equipamisnto
10.2.2 Infracstructura estratégica (solo sarvicios én general)
1023 Personal
A. Personal Clave
. a, Personal 1
s v i, Actividades
i gl i. Perfil
LI B. Otra personal
11. Qtras consideraciones para la ejecucion de la presiaciin
11.1 Otras obligaciones 4
<3
é
2

B Ll el

11.1.1  Otras obligaciones del contratista
1112 Recursos y facilidades a ser provistas por la Entidad
11.4.3 Otras obligaciones de !a Entidad
11.2 Sislema de Contratacion ]
11.3 Adelanios ’
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#1.& Subcontratacion

11.5 Confidencialidad

11.6 Propiedad infelectual

11.7 Medidas de control durante la ejacucion confraciual
11.8 Conformidad de |z prestacion

11.9 Fomma de pago

1110 Formula de regjuste

11.11 Penalidades aplicables

11.12 Responsabilidad por vicios ocultes

11.13 Resolucion Condractual (Obligaiorio Texto)

a. Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a
su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b. Por l2 acumulacion de! monto méximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para
ofras penalidades, en la ejecucion de la prastacién a su cango.

¢. Porla paralizacion ¢ reduccidn injustificada de la ejecucién de |2 prestacion pese a haber sido
requerido para corregir Ia sttuacian.

d. Por caso forluito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la confinuidad de la
ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e imesistible o por un
hecha sobreviniente al petieccionamiento del contrato, omlen de compra o servicie que no sea
impulable a las partes.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de compra o de senvicio yio
contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del arez usuaria.
11.14 Obligacidn Anticorrupcitn (Obligatoria Texto)
El Postor/Conltratista declara y garantiza no haber direcia o indireclaments, o raténdose de una
persona juridica a iravés de sus socios infegrantes de 05 drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado ¢ efectuadn
clialquier pago o en genaral cualquisr beneficio o incentive ilegal en relacion al contrato.
Asimismo, E! PostoriContrafista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, can honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer aclos Hegales o
de corrupcion, directa o indirectamente o a lravés de sus socios, accionistas, participacioncites,
integrantes de los dnganos de administracion apoderadios, representantes legales, funcionarios,
28680088,
Ademés, El Postor/Contratista se compromete a comuricar a las attoridades competentes de
manera direclz y oporuna cualquier aclo ¢ conducta ilicita o corrupta de la que luviere
conocimiento; y adoptar medidas técnicas organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos y practicas.
11.15 Solucitn de Coniroversias (Obligaterio Texto)

Todos los corflictos que se deriven de la ejecucion & interpretacion de la presente contratacion,

s0n resusttos mediante trato directo, conclliacion y/o accién judicial.

ll.  Requisitos de Calificacién

Seqln corresponda &l objeto de Ia contratacion,
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FORMATQ N°02:
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL

. Especificaciones Tacnicas
Denominacion de la conratacion
Unidad Organica
Area Usuaria
Actividad del PCI
Fuente de Financiamiento
Finalidad piblica
Antecedentes
Obijetivos de ia contratacion
Caracteristicas y condiciones de los bienes & contratar
8.1 Descripcion v cantidad de los biengs
9.2 Caracteristicas técnicas
93 Requisitos seghin leyes, reglamenios técnicos, nomas meliolgicas yio sanitarias, reglamentos
y demas nommas
94 Impaclo ambiental {en caso corresponda)
95 Condiciones de operacion
96 Embalsje y relulado
961 Embalaje
862 Rotulado
9.7 Modaiidad de ejecucién
98 Transpore
99 Seguros
9.10. Garantia comercial
£.11. Disponibilidad de senvicios y repuestes
8.12. Prestaciones accescrias a la prestacién principal
9.12.1. Mantenimiento preventivo
9.12.2. Soporte técnico
9.12.3. Capacitacion /o entrenamiento
8.13. Lugar y plazo de entrega de 10s bisnss
9.13.1. Lugar
0.13.2. Flazo
10, Reguisitos y recursos del proveeder
10.1 Requisitos del proveeder
10.2 Recursos a ser provistos por el proveedor
11, Otras condiciones para la gjecucidn de la prastacion
1.1 Otras obligaciones
11.1.1  Ofras obligaciones del contratista
11.1.2 Ofras obligaciones de la Entidad
11.2 Sistema de Contralacion
11.3  Adelantos
114 Subcontratacién
115 Confidencialidad
116 Medidas de contro! durante la ejecucion contractual
1.7 Conformidad de los bienes
11.7.1 Area que recepcionara yio brindarz 1a conformidad =ETN
11.7.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes 2

o@D DNy
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11.7.3 Pruebas de puesta en funcicnamiento para la conformidad e les bienes
118 Fonmade pago
119 Fémula de reajuste
11,10 Penalilades apficables
11.11. Responsabilidad por vicios ocultos
11.12 Resolucion Contractual (Obligaloric Texto)

a. Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentzrias a su cargo, pase & haber sido requetitdo para eflo.

b. Por la acumulacion del monio méxime de la penalidad por mera ¢ por el monto méximo
para otras penalidaties, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

c. Porla paralizacidn o reduccion injusiificada de ila ejecucion de la prestacion pese a haber
sido requerido para corregir la situacion.

d. Por caso fortuilo o fuerza mayor que impesibilite de manera definitiva la continvidad de la
gfecucion, amparade en un hecho ¢ evento extraordinario, imprevisible € imesistible o por
un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del cantrale, orden de compra ¢ servicio que
no sea imputable a las partes.

Asimisma, puede resolverse de forma total o parcial la Owlen de compra o de senvicio ylo

contrate por mutuc acuerdo entre las parles, previa opinidn de! areq usuaria.

11.13 Obdigacidn Anticorrupcion {Obligateric Texio)

El Postor/Contrafista declara y garantiza no haber directa o indirectamente, o tratandese de

una persona juridica a través de sus socios infegrantes de los organos de administracion,

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negeciado o efectuade
cualquier pago o en general cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacion al confrato.

Asimismo, El PostoriContratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la

ejecucian del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integidad y de no cometer

Bl actos ilegsles o de comupcion, directa o indirsclaments o a través de sus socios, accionistas,
parficipacioncitas, integrantes de los drganas de administracion apoderados, represeniantes
legales, funcionarios, asesores.
2 JURET MLRAD o Ademas, El Postor/Contratisia se compromete a comunicar a las autoridades compeatentas de
‘“@Em marera direcla y oportuna cualquier acie o conducta ilicita o cormupta de la que tiviere
conocimiento; y adoplar medidas tienicas organizativas ylo de personal apropiadas para
evitar Ins referidos aclos y préacticas.
11.14 Solucion de Controversias {Obligatorio Texto)
Todos Ins conflictos que se deriven de !a ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion, son resuetics mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.
Ii. Requisitos de Calificacion
Segin corresponda al obieto de la contratacion
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FORMATQ N°03:

COTIZACION

( SOLICITUD DE COTIZACION N° ]

RUL PROVEFIMIR ;
RAZONSOCIAL &

FECHA EMISI0N
FLAYA) ENTREGA

PIRECOION FaX
TELEFIN) FORMA DE PATAR
REFERENTA

LUGAR ENTRELA:

ITEM CODIGD  DEXOMINACIDN MARCA CANTIDAD UNIDAD FRECIOUNIT PRECIOTOTAL
$I'B-TOTAL
Hi Y

PROVEYDOR TUTAL

FECHADEOQFERTA ¢ EMPRESA

VALIDEZ OFERTA

FORMA DL PAGO

FORMA DE ENTREGA :

PLAZO DE ENTREGA ¢

GARANTIA (CALIDAD:

DTROS

Firma Sello Heche Por Aprobade per

(" que se suscrbe DECLARA ]
"0 108 DOCIAENTDS ¥ LA INFORMACION Qi
- EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES

-

1I5R:

PRESENTA 55 SUJETAM A LA VERDAD,
LCNICAS ¥ O TERMINGS DE REFERERCIA Y O PROPUESTA LL PEAZO ARIBA INDHCADO, PARA EL
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FORMATO N°04:

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Seiiores: .

EPS SEDAM HUANCAYO S.A
Presents. -

DATOS DEL DECLARANTE

Nombres y Apellidos/Razén Social:

DNI: \ RUC:

Direccion de Nofificacion:

Nembre de contacto:

Telf. Fijo/Movil: Cerreo Electrénico:
N* GClI: Banco:

1. El declarante, en ampara al principio de veracidad establecido en ef numeral 1.7 - Principio de presuncion de
veracidad - del articvlo tV, det Titulo Preliminar de la Ley N° 27444- Ley del Procedimienic Administrativo
Generzl, DEGLARA BAJO JURAMENTO:

2. Soy responsable de fa veracidad de los documentos e informacién que presenio para la presents
contratacion.

3. Cumplir en todos los extremos con los ¥mincs de referencla o especificaciones técnicas, segin
corresponda, que cuenta con stock suficiente y a su libre disposicién para atender 13 contratacion, v me
somein a cuakuier indagaciin posterior a la contratacion que sea necesaria.

4. No percibir ningln ingreso como remuneracion ni pensién del Estade Peruano (Institucién Pablica o Empresa
del Estado) ¥ no me encuentro incurso dentro de 1a prohibicion de la doble perceprion e incompatibilidad de
ingresos, salvo por funcion docente o por ser miembros Gnicamente def drgano colegiado.

5. No tener impedimento para contratar con e! Estado, de acuerdo a lo sefialade en el numeral 11.1 def articulo
11 de la Ley N° 30225 y sus madificatorias, Ley de Contrataciones del Estado, que sefiala "Cualquiera sea el
régimen iegal de confratacion aplicable, estan impedidos de ser participantes, postores, contratistas yio
subcontratistas, incluso en las contrataciones a que se refiere &l literal a) del articulo 5 de 1a presente Ley,
las personag establecidas en los literales: a), b}, ¢), di, ), ), @), h), i), 4), k), D, mLn), o), phgivr .. %

6. Notener inhabilitacion vigente para preslar servicios al Esfado al ampare de lo dispuesto por e articulo
242 de la Ley N* 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General en los caseos de: Inhabilitacion
vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones conira Servidores
Civiles - RNSSC, Inhabilitacion administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimenid para ser postor o
conlralista, expresamente previstos  por las disposiciones legales y regtamentarias sobre la materia, &
Inhabilitacion o sancion del colegio profesional, de ser &l caso. 5

7. Notener vinculp laboral con olra Inst|tuc|bn Pﬂbl:ca 0 dependencla de laEPS SEDAM HUANCAYO SA é’“

naturaleza que puadan afactar la contratacién. . )
9. No tener anlecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos. ’ %mj@y
10.No haber incurrido y me oblige a no incurrir en actos de comupcion, asi comc respetar el pnwpm@e
integridad. :
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11. Conocer lo establecido en el articulo 1384 del Reglamento de la Ley de Contralaciones - clausulas
anticorrupcion.

12. Autorizo ser notificado madiante correo electrénico, en caso resulte ganador de la buena pre, en 'a etapa de
ejecucion contractual, a la direceidn electronica sefalada

13. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sezn abonados en la cuenta que corresponde al GOl y
Banco sefialades por mi persona. Asimismo, dejo constancia gue el comprobante de pago a ser smitida por
mi representada, una vez cumplida o atendida la comespondiente Crden de Compra y/o de Servicio ¢ las
prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, quedara cancelada para todos sus efecios,
mediante la sola acreditacién del importe del referido comprebante de pago a favor de la cuenta en la eniidad
bancaria, a que se refiere lineas amiba.

14.No divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de lerceros, salvo aulorizacion expresa de la FPS
SEDAM HUANCAYOD S A., la informacion proporcionada por esta para [a prestacin del servicio y/o bienss, v
en generat toda informacion a la que tenga accese o la que pudiera preducir como parte de los servicios ¢
bienes que presta, durante y después de concluida fa contratzcién, compromefiériose  a manfener la
confidencialidad de la informacion y a no ufilizarla para ningln oiro propdsito para e que fue requerido.

15. Asimismo, manifiesto que lo mencionade responde a la verdad de los hechos v me atengo a lo establecido en
la nomativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy suleto & las accicnes legales v penales
correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Huancayo, .......de  ................d2 202.....
Fima

NOMBRE Y AFELLIDO (COMPLETOS)
RAZCN SQCIAL:

RUC:
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FORMATO N°05:
CARTA DE AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en cuenta bancaria del proveedor)
X0
Sefiares:
EPS SEDAM HUANCAYO S A
Presante, -

Asunto; Autorizacion para el paga con abenes en cuenta.

Por el medio del prasents, autorizo a usted el pago de abones en cuenta al siguiente Cadige de Cuenta
interbancario (CCl) en SCLES:

N° Codigo de Cuenta inierbancario -CCl (20 digitos).
MNombre del Banco:

Mombre completo del titular:

RUC:

Asimismo, dejo constancia gue la factura a ser emifida. una vez cumplida a alendidz la comespendients
orden de compra, orden de senvicio o contrato, queda cancelada para todos sus efectos mediante la
sola acreditacidn del importe de |a referida faciura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se
refiera el primer parrafo de a presenle.

Alentamenle,

Firma

NOMBRE Y APELLIDO (COMPLETOS)
RAZON SOCIAL:

RUC:

DRECTIVA: LINEAMIENTOS PAR# LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O MENCRES A OCHO (G8) | 7
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (ULLT) VIGENTES EN LA EPS SEDAM HUANCAYD 5.A




BHIREL Ivae; UA!‘!UALP
LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE |

BIE ES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR Version: 0
. ONTO IGUALES © 0 A OCHO (08)
~ U ID DES IMPOSITIVAS RIAS (U.LT.) o
hear o VIGE TES EN LA EPS MH cavosa | Pagina:32de 33
FORMATO N°04:
CONFORMIDAD
[ CONFORMIDAD DE SERVICIO
|_AREA USUARIA | |
| RESPONSABLE | B
| SISTEMA | _OTRCS |

| CONDICIONES DE LA PRESTAGION DEL SERVICIO

RAZON SCCIAL DEL PROVEEDOR

OBJETQ DEL SERVICIO

PERIODC DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

| ORDEN DE SERVIGIO N° [ |
WA P
- - ___MONTC TOTAL C PARC/AL DEL SERVICIO S/, ] i
= CARLS
HERRD PLAZO OE EJECUCION
- Del: | | Hasta:
F: ENEL
EST LECIDO E

OBSERVACICNES:

" anfs-tfisue) 7 Se expide el presente, para fines que se crean convenientas
ST Aentamente,
Q@

e e del ...........
: s o
Area, Unidad y/o Cficina solicitante Gerencia de Area e
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ACTA DE CONFORMIDAD DE ORDEN DE SERVICIO N°

. UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE:
. CONTRATISTA:
. RUC:

I¥. DIRECCION:

SEGUN CORRESPONDA:
V. CONTRATD N° FECHA: MONTO:

PLAZODEEJECUCION: _

Y. ORDISERY: Ne FECHA; IMPORTE:
Vii. PLAZO DE EJECUCION:

Yii. FORMA DE PAGOD:
(X PERIODO DE REQUERIMIENTO:
X DOCUMENTO DE GESTION DEL CONTRATISTA:
Xl. PENALIDAD:
X! DE LA SUSTENTACION:

MONTO NETO A PAGAR- S/,

ENTQ DECON SERVICIO

SELLO-FIRMA-FECHA
AREA USUARIA cAfL

45

Opinion: SE DA CONFORMIDAD
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