
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Diane Sue Toribio 

Tonquis 
Lic. Administración y Negocios 

Internacionales 
Colegiada |Colegio de 

Administradores de Junín| 42320 

Jr. Amautas Int 3-Huancan 
 
946280477 
 
dianesuetoribiotonquis@gmail
.com 

Inglés 

Español 

IDIOMAS 

SKILLS 

Responsable 

Puntual  

Proactivo 

Lider 

Creativo 

Resiliente 

Licenciada en Administración y Negocios Internacionales, colegiada, con más de 

cuatro años de experiencia en gestión pública. Tengo habilidades con enfoque en 

resultados, transparencia y mejora continua. Destaco por mi alto compromiso ético, 

responsabilidad, y vocación de servicio. Posseo habilidades blandas claves como 

liderazgo empático, comunicación asertiva, pensamiento estratégico y capacidad 

para la toma de decisiones en entornos complejos. Con sólidos conocimientos en 

normativas del sector público y manejo de sistemas como SIGA, SEACE y SIAF, 

preparada para asumir retos con visión institucional y orientados al fortalecimiento 

del servicio público. 

 

 

RESUMEN EJECUTIVO 

EXPERIENCIA LABORAL 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PILCOMAYO| 
03/01/2023- 12/10/2023 
Gerente de Administración y Finanzas-.Coordinar, 
dirigir y supervisar a los sistemas administrativos de 
recursos humanos, tesorería, contabilidad y logística. 
Coordinación de actividades administrativas de la 
entidad, emisión de conformidades de pago de 
bienes y servicios. 

01/2023 – 10/2023 

LEON DRINKS & CARS EIRL | 17/10/2023-18/10/2024 
Jefe de Talento Humano y Finanzas 
Administración de recursos  humanos y dirección 

estratégica.Implementación, monitoreo y 
evaluación de  indicadores de gestión 
administrativa y financiera.Desarrollo de nuevos 
servicios y expansión comercial. 

10/2023 –10/2024 

10/2024 – 10/2025 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PILCOMAYO| 
28/10/2024- 28/10/2025 
Gerente de Administración y Finanzas-. 
Coordinar, dirigir y supervisar a los sistemas 
administrativos de recursos humanos, tesorería, 
contabilidad y logística. Coordinación de actividades 
administrativas de la entidad, emisión de 
conformidades de pago de bienes y servicios. 

Portugués 

MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO DE HUARI| 
05/10/2021-05/11/2021 
Consultor: Elaboracion de Plan para la Vigilancia, 
prevencion y control de covid 19 del Centro Poblado 
de Huari, distrito de Huancan, provincia de Huancayo, 
departamento de Junin. 

10/2021– 11/2021 

LA ROCCA STUDIOS SAC| 02/02/2022- 31/12/2022 
Jefe de Operaciones y Gestión 
Administrativa-.Planificación y supervisión de 
operaciones internas con constante coordinación de 
recursos humanos, financieros y logísticos. 

02/2022 – 12/2022 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

HOBBIES 

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE 
HUANCAYO| 03/09/2019-31/01/2020 
Secretaria de Jefatura.– Recepción, clasificación, y 
tramitación de la documentación recibida, tanto 
interna como externa, Organización y Coordinación 
de funciones y actividades del área, planeamiento de 
recursos y tareas, redacción de documentos, 
administración y custodia de documentos y bienes. 
Coordinacion de actividades y reuniones de trabajo. 
Realizacion de pedidos de bienes y servicios para el 
area, conformidad de bienes y servicios y otras 
funciones asignadas por el jefe inmediato. 

09/2019 – 01/2020

  

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE 
HUANCAYO| 01/06/2019-26/08/2019 
Analista de Fiscalización.-Verificación de 
declaraciones juradas, detección de omisos y 
subvaluadores, emisión de Resoluciones de Multa, 
participación en los programas de fiscalización, 
verificación de la correcta liquidación del impuesto 
por parte del administrado. 

06/2019 – 08/2019

  

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE 
HUANCAYO| 06/02/2019-31/05/2019 
Asistente de Gerencia.-Organización y Coordinación 
de funciones y actividades del área, planeamiento de 
recursos y tareas, recepción y redacción de 
documentos, administración y custodia de 
documentos y bienes. 

02/2019 – 05/2019

  

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE 
HUANCAYO| 06/02/2019-31/05/2019 
Asistente de Gerencia.- Organización y Coordinación 
de funciones y actividades del área, planeamiento de 
recursos y tareas, recepción y redacción de 
documentos, administración y custodia de 
documentos y bienes. 

01/2019 – 02/2019

  

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE 
HUANCAYO| 11/01/2019-05/02/2019 
Apoyo administrativo.-Ordenamiento y foliacion de 
documentos de la gerencia de administración. 

02/2019 – 05/2019

  

CURSOS 

 

 Curso “Gestión 
Pública con Enfoque 
Intercultural”- 
Escuela Nacional de 
Administración 
Publica 

 Curso “Gestión 
sostenible del agua” 
-Escuela Nacional de 
Administración 
Publica 

 Curso 
“Comunicación de 
evidencias de 
monitoreo y 
evaluación” -Escuela 
Nacional de 
Administración 
Publica 

 Curso 
“Conformación del 
Comité de Seguridad 
y Salud en el 
Trabajo”-
Corporación de 
Emprendimiento y 
Desarrollo 
Empresarial S.A.C. 

 Curso “Aprobación e 
Implementación del 
Plan para la 
Vigilancia, 
Prevención y Control 
del Covid-19”- 
Corporación de 
Emprendimiento y 
Desarrollo 
Empresarial S.A.C. 

 Curso “Estructura y 
Funcionamiento del 
Estado Peruano”-
Escuela Nacional de 
Administración 
Publica 

 Curso “El Sistema de 

Gestión de Recursos 

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE 
HUANCAYO| 03/02/2020-31/12/2020 
Auxiliar Coactivo.-Exigibilidad de deuda coactiva, 
trámite de suspensión y levantamiento de medidas 
cautelares trabadas, liquidación de gastos 
administrativos y costas procesales, participación en 
operativos de embargo y otros. 
 

02/2020 – 12/2020

  



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

02/2015 – 07/2015

  

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCAN. 
|01/01/2018-11/05/2018 
Secretaria de la Gerencia de Obras y Proyectos de 
Inversión Pública - Organización y Coordinación de 
funciones y actividades del área, planeamiento de 
recursos y tareas, recepción y redacción de 
documentos, elaboración de expedientes, 
administración y custodia de archivos y bienes, 
programación y requerimiento de insumos para 
obras y apoyo en elaboración de valorizaciones. 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCAN. 
|01/04/2017-31/12/2017 
Secretaria de la Gerencia de Obras y Proyectos de 
Inversión Pública - Organización y Coordinación de 
funciones y actividades del área, planeamiento de 
recursos y tareas, recepción y redacción de 
documentos, elaboración de expedientes, 
administración y custodia de archivos y bienes, 
programación y requerimiento de insumos para 
obras y apoyo en elaboración de valorizaciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

01/2018– 05/2018

  

04/2017 – 31/2017

  

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUANCAN. 
|02/02/2015-31/07/2015 
Secretaria de la Gerencia de Obras y Proyectos de 
Inversión Pública - Organización y Coordinación de 
funciones y actividades del área, planeamiento de 
recursos y tareas, recepción y redacción de 
documentos, elaboración de expedientes, 
administración y custodia de archivos y bienes, 
programación y requerimiento de insumos para 
obras y apoyo en elaboración de valorizaciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CURSOS 

 

 Curso “El Sistema de 

Gestión de Recursos 

Humanos y la Ley del 

Servicio Civil”-

Escuela Nacional de 

Administración 

Publica 

 Ofimática Nivel 

Básico-Intermedio-

Escuela Nacional de 

Liderazgo y 

Capacitación del 

Centro 

 Taller 

“Implementación del 

Sistema de Control 

Interno-Directiva 

Nº006-2019-

CG/INTEG  y Ética 

Profesional en la 

Gestión Pública”-

SATH 

 Curso “Derecho 

Administrativo”- 

Corporación del Perú 

 Curso-Taller 

“Tributación 

Municipal y 

Nacional”-SATH 

 Procedimiento de 

Ejecución Coactiva 

de Obligaciones 

Tributarias y No 

tributarias –Escuela 

SAT Lima 

 Curso –Taller  

“Gestión por 

Procesos para la 

Administración 

Publica”-SATH 

 Curso Experto 

“Gestión Publica y la 

Ley de 

Modernización del 

Estado”-INNOVA 

 Curso “Tributación 

Municipal”- 

Corporación del Perú 

 


